UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM TRUNG Poc lap - Tu do - Hanh phac

S6: 1561 /UBND-VHXH Cdm Trung, ngay 07thang 7 nam 2026
V/v chin chinh 18 16i 1am viéc; chip
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, dao
drc cong vu va van hoa cong sé trong
doi ngli can bo, cong chirc, vién chirc

Kinh gui:
- Véan phong HDND va UBND xa;
- Cé4c phong: Kinh té, Van hoa — X& Hoi;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa;
- Cac don vi su nghiép cong l1ap truc thuoc x&".

Thot gian qua, do1 ngli can b, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong da
¢4 nhiéu nd luc trong thuc hi¢én nhi€ém vu, gép phﬁn nang cao hi¢u luc, hiéu qua
quan 1y nha nude, cai thién chat luong phuc vu nguoi dan va doanh nghiép;

Tuy nhlen gua cong tac theo doi, glam sat va phan 4nh cua to chuc cong
dan cho thay van con mot sb ton tai, han ché, nhu: V1ec chap hanh glo gidc lam
viéc chua nghiém; tac phong, 1¢ 16i 1am viéc & mdt s6 ca nhan con thiéu chuyén
nghiép; viéc thyc hién quy ché vin hoa cong so, quy tac tng xu’ c6 lac, c6 noi chua
duogc quan tam ding murc; tinh than trach nhiém trong g1a1 quyét cong viéc con han
ché; chat luong cong tdc tham muu chua dam bao; van con tinh trang hd so giai
quyét cham, muon; viéc phéi hop gitra cac by phan chua that su hiéu qua.

Pé tiép tuc nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh, xay dung nén hanh chinh
chuyén nghi¢p, hién dai, li€m chinh, phuc vu Nhan dan, Chu tich UBND xa yéu
cau cac phong chuyén mén, don vi va toan thé can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong nghiém tuc thuc hién cac nd1 dung sau:

1. Chén chinh 18 1i, tac phong lam viéc

- Thyc hién nghiém thoi gian 1am viéc theo quy dinh; khong di mudn, vé
som, khong tu y o1 vi tri cong tac trong gio hanh chinh.

- Lam viéc khoa hoc, chu dong, dung quy trinh; nang cao tinh than trach
nhiém, y thuc phéi hop trong thyuc hi¢n nhiém vuy.

- Tap trung giai quyét cong viéc dung thoi han, khong dé ton dong, kéo dai
hodc dun day trach nhiém.

- Nguoi dung dau cac phong chuyén mon chiu trach nhiém toan dién vé tién
dd, chat lugng cong viéc cia don vi minh.

2. Tiang cwong chip hanh ky luit, ky cwong hanh chinh

- Chap hanh nghiém sy phan cong, diéu dong va chi dao ctia cp c6 tham quyén.

Y Tram Y té, Trung tam Dich vu téng hop, cac trudong hoc
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- Thue hién day du quy ché lam viéc, ndi quy co quan va cac quy dinh cia
phap luat vé can bo, cong chuec, vién chirc.

- Khong st dung thoi gio lam viéc vao viéc riéng; khong st dung tai san
cong trai quy dinh.

- Khong udng ruou, bia trong gior lam viée, gio nghi trua ctia ngay lam viéc;
khong tham gia cc hoat dong gy anh hudng dén viéc thyc thi cong vu.

3. Nang cao dao dirc cong vu

- Thuc hién nghiém céc chuan muc dao dic nghé nghiép, dao dirc cong vu;
tan tuy, trach nhiém, khach quan, cong tam trong thuc hién nhiém vu.

- Khong gy phién ha, sich nhiéu; khong lgi dung chirc vu, quyén han dé vu
101 dudi moi hinh thirc.

- Thuc hién phuong cham “Trong dan, gan dan, hiéu dan, hoc dan va co
trach nhiém v6i Nhan dan”; 1ay sy hai 10ng ciia ngudi dan va doanh nghiép lam
thude do chat lugng phuc vu.

- Néu cao tinh than dam nghi, ddm lam, dam chiu trach nhi€ém vi log1 ich
chung; chu dong ddi méi, sang tao trong thuc hién nhiém vu.

4. Thye hién nghiém van héa cong sé&

- Chép hanh nghiém quy dinh vé trang phuc, deo thé cong chtc, vién chic
khi thyc thi cong vu.

- Giao tiép van minh, lich sy, chuan muc; huéng dan tan tinh, déy du dbi véi
t6 chtrc va cong dén.

- Phong lam viéc phai c6 bién tén ghi rd tén don vi, ho va tén, chic danh can
bo, cng chuc; phong co tir 02 ngudi tré 18n phai niém yét danh séch, chic vu can
bo, cong chuc trudc cira phong 1am viéc. Tai ban 1am viéc phai c6 bién tén va chuc
danh cuaa can bg, cong chuec.

- Viéc sap xép, bai tri phong 1am viéc, Bo phan tiép nhan va tra két qua phai
bao dam gon gang, ngin nap, sach s&, khoa hoc, hop Iy, vira thuan tién trong cong
viéc, vira dam bao yéu cau vé an toan chay, nd.

- Giit gin vé sinh noi 1am viéc; thuc hién nép sdng vin minh, xay dung moi
truong lam viéc chuyén nghi¢p, doan két, than thién.

- Tang cuong Gng dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd; han ché sir dung
gidy to khong can thiét; st dung hiéu qua hé thong quan 1y vin ban, hd so cong
viéc dién ttr va chit ky sd.

5. Nang cao trach nhiém trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Giai quyét hd so diing thoi han, diing quy dinh; khong dé xay ra tinh trang
h so quéa han do nguyén nhan chi quan.

- Thuc hién nghiém viéc xin 16 t chtrc, c4 nhan béng van ban ddi véi ho so
giai quyét qua han theo quy dinh.

- Cong khai, minh bach quy trinh, thoi han, két qué giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Tang cuodng tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi cta t6 chirc, ca nhan; kip
thoi khic phuc nhiing tdn tai, han ché.

6. Ting cwdng cong tic kiém tra, giam sat

Giao Tb kiém tra dot xuat viéc chap hanh ky luét, ky cuong hanh chinh, dao
durc cong vu va van hoa cong s (thanh Idp tai Quyét dinh s6 725/0P-UBND ngay
02/7/2026) t6 chirc kiém tra dinh ky va dot xudt viéc chap hanh ky luét, ky cuong
hanh chinh, dao dirc cong vu va van hoa cong sé tai cac co quan, don vi.

- Két qua kiém tra 1a cn cir dé danh gia, Xép loai mirc @0 hoan thanh nhiém
vy, binh x¢&t thi dua, khen thudng va xem xé&t trach nhiém cua tap thé, ca nhan theo
quy dinh.

- Kién quyét xtr Iy nghiém céc truong hop vi pham; dong thoi biéu duong,
khen thudng kip thoi cac tap thé, ca nhan thyc hién tét.

7. To6 chirc thye hién

Truong (Thu trudng) cac phong chuyén mon, don vi truc thugec UBND xa co
trach nhiém quan triét ndi dung Cong vin nay dén toan thé can bo, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong; thuong xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién; dinh ky
bao cdo Chu tich UBND x4 két qua thyc hién. Vin phong HPND va UBND x4 ra
soat, lam bién tén trudc cira phong lam viéc va bién tén, chuc danh cua can bo,
cong chuc tai ban lam viéc dam bao dang quy dinh.

Yéu cau cac don vi va toan thé can bo, cong chure, vién chuc, nguoi lao dong
nghiém tuc trién khai thuc hién. Giao phong Vian héa — X4 hoi theo ddi, don déc
viéc thuc hién cua cac don vi, ca nhan; téng hop, bao cdo UBND xa, Chu tich
UBND x4 két qua thuc hién cac nodi dung trén. Trong qua trinh thuc hién, néu co
khé khan, vudng mic, cac don vi kip thoi phan anh vé phong Van hoa-Xa hoi dé
tong hop, tham muu UBND x4 xem xét, giai quyét./...

Nﬁi’; nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- TTl:Igéer?é lty, HDND, UBMTTQ x3; TRY CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND x§;
- Cong TTDT x3;

- Luu: VT, VHXH%<

Tran Viét Chién
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